Poznanskie Dni Rodziny 2026

Projekt finansowany ze srodkow Urzedu Miasta Poznania

REGULAMIN KONKURSU MIKROGRANTOW
POZNANSKIE DNI RODZINY 2026

DEFINICJE

1. UoDPPiW - ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i
wolontariacie.

2. Organizacja Pozarzadowa - organizacja pozarzagdowa iinne podmioty w rozumieniu
w art. 3 ust. 3 Ustawy 24 kwietnia 2003 r. o Dziatalnosci Pozytku Publicznego i o
Wolontariacie.

3. Sfera pozytku publicznego - dziatalnos¢ pozytku publicznego, o ktérej mowa w art.
4 UoDPPIiW.

4. Biuro Poznanskie Dni Rodziny 2026 (PDR/2026) - miejsce, w ktorym Operator
realizuje zadanie publiczne w tym: prowadzi doradztwo, koordynuje procedure
regrantingu, udziela wsparcia, itp. dla wszystkich zainteresowanych podmiotéw w tym
dla grup nieformalnych.

5. Regranting - to przekazanie dotacji otrzymanej przez organizacje pozarzagdowg lub
podmioty wymienione w art. 3ust. 3 UoDPPiW (za wiedzg i zgodg organu, ktory tej dotadji
udzielit)innym organizacjom pozarzgdowym lub podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3
UoDPPiW (w tym grupom nieformalnym), wytonionemu w ramach otwartego konkursu
ofert.

6. Operator - podmiot odpowiedzialny za przeprowadzenie Konkurs Mikrograntéw tj.
nabdr ofert, przekaze finansowanie, bedzie wspierat Realizatorow w realizacji i
rozliczeniu sfinansowanych ofert w otwartym Konkursie Mikrograntéw.

Operator (wytoniony na podstawie oferty):

- Wielkopolska Sie¢ Organizacji Pozarzqdowych "Dziatamy Razem" z siedzibg ul.
Szkolna 1, 63-910 Miejska Gorka.

- Fundacja Inicjatyw Spotecznych "It’s Up To You" z siedzibg Berdychowo 2A, 63-114
Berdychowo.

7. Konkurs Mikrograntéw - organizowany przez Operatora konkurs, ktérego celem
jest wytonienie ofert i przyznanie mikrograntéw na realizacje zadan.

8. Realizator Mikrograntu/Wnioskodawca - organizacja pozarzadowa lub grupa
nieformalna dziatajgca przy organizacji pozarzgdowej tzw. Patronie, realizujgca
mikrogrant w ramach Konkursu Mikrograntow.

9. Mikrogrant - dotacja w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e oraz art. 221 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych przeznaczona na realizacje zadan w
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obszarze pozytku publicznego i zgodna z celami statutowymi Realizatora, przekazana
Realizatorowi Mikrograntu przez Operatora, w oparciu o niniejszy Regulamin. Dotacja
stanowi S$rodki finansowe, pochodzace z budzetu Urzedu Miasta Poznania, w
wysokosci maksymalnie 3 000 ztotych na jedng oferte.

10. Oferta na finansowanie Mikrograntu - uproszczony formularz dla Realizatoréw
Mikrograntéw - stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Konkursu Mikrograntéw
zawiera m.in. opis dziatan, ktore bedg realizowane w ramach otrzymanego
Mikrograntu.

11. Projekt - rozumie sie przez to zadanie publiczne w sferze, o ktérej mowa w art. 4,
realizowane przez realizatora Mikrograntu, ktéry ma jednoznacznie wskazany
wymierny cel do osiggniecia, uczestnikow/beneficjentéw, termin realizacji i wpisuje
sie w strefe pozytku publicznego zgodnie z art. 4 UoDPPiW. Projekt musi by¢
realizowany na terenie Miasta Poznania na rzecz poznanskich rodzin.

12. Patron - organizacja pozarzadowa lub inny podmiot w rozumieniu w art. 3 ust. 3
UoDPPiW, Jego rolg jest wsparcie grupy nieformalnej w realizacji Mikrograntu. Patron
odpowiada m. in. za prowadzenie wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej
i ewidencji ksiegowej zwigzanej z realizacjg Mikrograntu. Na konto bankowe Patrona
zostanie przekazany Mikrogrant (nie dotyczy w sytuacji, gdy Patronem jest Operator).

13. Grupa nieformalna - grupa co najmniej trzech petnoletnich osob fizycznych,
mieszkancédw Miasta Poznania, realizujgca Mikrogrant tj. inicjatywe oddolng w
obszarze sfery pozytku publicznego na rzecz rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa,
upowszechniania i ochrony praw dziecka, posiadajgca Patronat Organizacji
Pozarzagdowe;j.

14. Lider grupy nieformalnej - osoba fizyczna, posiadajaca petng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych, wyznaczona jako przedstawiciel grupy nieformalnej (oznaczona w ten
spos6b w ofercie) zobowigzana do utrzymywania kontaktu z Operatorem oraz
odpowiedzialna wobec Operatora za realizacje irozliczenie Mikrograntu przez grupe
nieformalnga. Lider grupy wraz z dwoma osobami wspierajgcymi podpisuje umowe na
realizacje Mikrograntu. Zobowigzany jest do przekazywania Patronowi wszelkiej
niezbednej dokumentacji w celu rozliczenia Mikrograntu

15. Dziatanie - przewidziane irealizowane w ramach otrzymanego Mikrograntu zadanie
np. animacyjne, integracyjne, kulturalne itp.

16. Inicjatywa oddolna - dziatania realizowana przez i na rzecz mieszkancéw, podjete z
ich inicjatywy i dotyczgce tematéw bezposrednio z nimi zwigzanych, realizowane
przez organizacje pozarzagdowg lub grupe nieformalna.
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17.Umowa finansowania - umowa stanowigca podstawe przyznania Mikrograntu,
zawierana pomiedzy Operatorem a Realizatorem Mikrograntu, ktérego oferta
przeszta pozytywnie ocene formalng i merytoryczng, a nastepnie zostata
zatwierdzona przez Operatora do otrzymania Mikrograntu w ramach konkursu.

18. Eksperci - zesp6t 0sob, posiadajgcych wiedze i kwalifikacje umozliwiajgce wtasciwg
ocene projektéw, powotani na potrzeby niniejszego Konkursu Mikrograntéw.
Zadaniem Ekspertow jest dokonanie oceny formalnej i merytorycznej Oferty w
oparciu o zasady i kryteria okreSlone w Regulaminie.

19. Karta Oceny Formalnej - karta, ktorej wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
Konkursu Mikrograntéw, w oparciu o ktérg Eksperci dokonujg oceny formalnej oferty.

20. Karta Oceny Merytorycznej - karta, ktorej wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do
Regulaminu Konkursu Mikrograntéw, w oparciu o ktérg Eksperci dokonujg oceny
merytorycznej oferty.

21. Lista ofert - wykaz ofert sporzgdzany przez Operatora na podstawie oceny
Ekspertow.

22. Regulamin - niniejszy regulamin.

B. CEL | ZALOZENIA KONKURSU

1. Celem Konkursu Mikrograntow jest wsparcia organizacji pozarzagdowych oraz grup
nieformalnych (zgodnie z zakresem przewidzianym przez ustawe o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie) na terenie Miasta Poznania, poprzez
zorganizowanie i przeprowadzenie naboru wnioskow na mikrodotacje oraz
przydzielenie przynajmniej 25 mikrograntow w wysokos$ci do 3 000 zt na dziatania
zaktadajgce:

+ wspieranie, aktywizacje i integracje poznanskich rodzin w formie regrantingu na
realizacje zadan w ramach Poznanskich Dni Rodziny w terminie 17.05-01.06.2026
r

+ zwiekszenie liczby dziatan oraz réznorodnosci dziatan w zakresie realizacji
wspierania, rozwoju i promocji poznanskich rodzin;

+ zwiekszenie liczby oraz réznorodnosci dziatan w zakresie realizacji inicjatyw na
rzecz rodzin oraz integrujgcych i aktywizujgcych rodziny zamieszkate w Poznaniu;

* wspieranie procesu realizacji inicjatyw prorodzinnych;

* wsparcie dziatan wynikajagcych z potrzeb danej spotecznosci;

* promowanie inicjatyw prorodzinnych;

+ promocja Poznanskich Dni Rodziny 2026;
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+ zwiekszenie liczby wydarzen prorodzinnych podczas Poznanskich Dni Rodziny
2026;

* wsparcie dziatan integrujgcych mieszkanncéw Miasta o charakterze
miedzykulturowym.

« zwiekszenie ilosci dziatan integracji miedzypokoleniowej;

+ zwiekszenie ilosci dziatan integracji z osobami z niepetnosprawnosciami.

2. Projekty wspierane w ramach Mikrograntéw muszg obejmowac inicjatywy oddolne
realizowane na terenie Miasta Poznania i na rzecz jego mieszkancow, mieszczace sie
w sferze pozytku publicznego.

3.  Srodki uzyskane w ramach Mikrograntéw na realizacje inicjatywy mogg by¢
przeznaczone wytgcznie na wsparcie inicjatyw prorodzinnych.

4,  Konkurs Mikrograntow w 2026 roku zaktada udzielenie co najmniej 25
Mikrograntdw na realizacje inicjatyw prorodzinnych. Nabér bedzie prowadzony w
okresie od 10.04.2026 r. do 17.05.2026 r.

5. Nabér bedzie prowadzony w trybie ciggtym do wyczerpania Srodkow
przeznaczonych na finansowanie Mikrograntéw.

6.  taczna kwota srodkow finansowych, ktéra pozostaje do rozdysponowania w ramach
Konkursu Mikrograntow w 2026 roku  wynosi 75 000 ztotych (stownie:
siedemdziesiat piec tysiecy ztotych), przy czym jednostkowa kwota Mikrograntu nie
moze przekracza¢ kwoty 3 000 ztotych (stownie: trzy tysigce ztotych).

7. W konkursie mikrograntéw jedna organizacja pozarzagdowa lub grupa nieformalna
pod patronatem organizacji pozarzgdowej moze ztozy¢ jedng oferte.

8.  Srodki finansowe na Mikrogranty pochodzg z Urzedu Miasta Poznania.

C. OKRES REALIZAC)I PROJEKTOW

1. Wramach Konkursu Mikrograntow Poznanskie Dni Rodziny 2026 zorganizowanego w
2026 roku, najwczesniejszy termin rozpoczecia realizacji Mikrograntu to 01.05.2026 r.
pod warunkiem otrzymania pozytywnej informacji o finansowaniu.
Realizacja Mikrograntéw musi zakonczy¢ sie najp6zniej do dnia 30.06.2026 r.

3. Gtéwne dziatania w ramach realizowanej inicjatywy musza sie odby¢ podczas
Poznanskich Dni Rodziny 2026 czyli w terminie 17.05.2026 a 01.06.2026 r.

4. Nieprzekraczalny termin rozliczenia Mikrograntu to 7 dni roboczych od dnia

zakonczenia realizacji Mikrograntu.

D. UPRAWNIENI DO STARANIA SIE O PRZYZNANIE MIKROGRANTU
1. Realizatorem Mikrograntu w ramach Konkursu Mikrograntéw, moze byc¢:
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a. organizacje pozarzadowe - organizacja pozarzadowa i inne podmioty o ktoérych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

b. grupa nieformalna tj. grupa co najmniej trzech petnoletnich osoéb fizycznych,
mieszkancédw Miasta Poznania, realizujgcych inicjatywe oddolng na podstawie
umowy o utworzeniu grupy nieformalnej pod obligatoryjnym patronatem
organizacji pozarzagdowej. W sktad grupy nieformalnej nie mogg wchodzic¢
cztonkowie zarzadu organizacji pozarzgdowej, ktora jest Patronem grupy
nieformalnej ubiegajgcej sie o finansowanie realizacji Mikrograntu,

c. Operator ma prawo do objecia patronatem dziatan grupy nieformalnej, jesli
uznaje, ze dziatalnos$¢ grupy jest zgodna z misjg i celami organizacji Operatora.

E. WYSOKOSC MIKROGRANTOW
1. Maksymalna wnioskowana kwota w ramach Konkursu Mikrograntow nie moze

przekracza¢ 3 000 ztotych (stownie: trzy tysigce ztotych).
2. Operator nie bedzie przewidywat mozliwosci wyceny wkitadu wtasnego w formie

osobowej i/lub finansowej oraz nie bedzie mozliwa wycena wktadu rzeczowego.

F. KOSZTY W PROJEKCIE
1. Z Mikrograntu mogg zostac pokryte wydatki, ktore sa:

a. niezbedne dla realizacji projektu, tj. sg spojne z zaplanowanymi dziataniami,

b. racjonalne i efektywne, skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe,

c. faktycznie poniesione w okresie realizacji projektu tj.: w terminie realizacji projektu
wskazanym w ofercie przez Realizatora.

d. udokumentowane np. potwierdzone fakturg, rachunkiem, przewidziane w
budzecie Mikrograntu i zgodnie z Politykg Rachunkowosci organizacji,

e. zaplanowane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktaddéw, jak réwniez w sposdb umozliwiajgcy
terminowg realizacje zadan,

f. poniesione na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z odrebnymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

2. Srodki finansowe w ramach Mikrograntu mogg by¢ przeznaczone na nastepujgce
kategorie kosztow kwalifikowalnych:

A. koszty merytoryczne tj. koszty zwigzane bezposrednio z realizacja
Mikrograntu m.in.:
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a. koszty osobowe - np. wynagrodzenia wychowawcow, specjalistow, trenerdéw,
animatorow, i inne wynikajgce ze specyfiki konkretnego mikrograntu.

b. koszty zwigzane z odbiorcami Mikrograntu, np. zakup materiatéw, wynajem sali,
zakup zywnosci, catering, koszty podrézy, i inne wynikajgce ze specyfiki
konkretnego mikrograntu,

c. koszty dziatan informacyjno-promocyjnych np. plakaty, ulotki, ogtoszenia.

B. koszty obstugi Mikrograntu (max 10% dotacji), m.in.:

a. koszty zwigzane z kadrg projektu - np. koordynator/ka, ksiegowy/a,

b. koszty zwigzane z optatami np. za telefon, faks, poczte, czynsz.

C. koszty obstugi mikrograntu poniesione przez Patrona grupy nieformalnej (max

10% dotacji), m.in.:

a. koszty zwigzane z kadrg Patrona - np. ksiegowy/a

b. koszty zwigzane z optatami powstate u Patrona - np. optaty bankowe, pocztowe i
inne.

UWAGA: koszty te wystepuja tylko w ofercie sktadanej przez grupe nieformalna
pod patronatem organizacji pozarzadowej.

W przypadku objecia patronatem dziatan grupy nieformalnej przez Operatora,
koszty obstugi mikrograntu nie wystepuja.

Zalecamy by koszty zwigzane z obstuga mikrograntu oraz obstugag mikrograntu
poniesione przez Patrona maksymalnie minimalizowac.

3. Bezwzglednie zakazane jest podwdjne finansowanie wydatkbw w ramach
realizowanego Mikrograntu tj. catkowite lub czeSciowe zrefundowanie danego
wydatku dwa razy ze sSrodkéw publicznych (zaréwno krajowych jak i wspdélnotowych).
np. jezeli w ofercie zapisano koszt dotyczqcy wynagrodzenia eksperta prowadzgcego
szkolenie, to ten sam wydatek nie moze byc czesciowo lub w catosci finansowany ze
srodkow publicznych w zadnym innym projekcie realizowanym przez organizacje.

4. W ramach realizacji inicjatyw nie bedzie mozliwa wycena wktadu wtasnego w formie
osobowej i/lub finansowej oraz nie bedzie mozliwa wycena wktadu rzeczowego.

5. Realizatorom zabrania sie pobierania swiadczen pienieznych od odbiorcéw

realizowanych projektow.

G. KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE
1. Srodki finansowe przekazane w ramach Mikrograntu, nie mogg by¢ przeznaczone
przez Realizatora na wydatki niezwigzane jednoznacznie z Mikrograntem (dalej jako:
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.koszt niekwalifikowalny”), w tym:

a. podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zostac odliczony w oparciu o ustawe
zdnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug,

b. zakup srodkow trwatych (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29

wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci i art. 16a ust. 1 w zw. z art. 16d ust. 1 ustawy z

dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych,

amortyzacja,

. leasing,

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan,

odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan,

koszty kar i grzywien,

>0 oo N

. koszty proceséw sgdowych,

nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla os6b
zajmujgcych sie realizacjg projektu,

j. koszty obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztéw przelewow),

k. zakup napojow alkoholowych (jest to niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 32 UDPPW oraz
art.1 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi),

|. podatki i optaty z wytgczeniem podatku dochodowego od os6b fizycznych,
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, a takze optat za
zaswiadczenie o niekaralnosci oraz optaty za zajecie pasa drogowego,

m.koszty wyjazdow stuzbowych osbb zaangazowanych w realizacje projektu na
podstawie umowy cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okresla zasady i sposéb
podrézy stuzbowych.

2. Jezeli Realizator Mikrograntu nie ma, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o

podatku od towardw i ustug mozliwosci uzyskania zwrotu podatku od towardéw i

ustug, wszelkie kwoty ujete w budzecie projektu sg kwotami brutto.

H. PODPISY POD OFERTA
1. Obowigzek podpisania i dostarczenia oferty w wersji papierowej dotyczy wytgcznie
ofert rekomendowanych do sfinansowania. Obowigzek ten jest realizowany dopiero
na etapie podpisywania umowy.
2. Podpisy:
a. w przypadku grup nieformalnych - sktadane sg przez Lidera grupy i dwie osoby
wspierajgce oraz Patrona - przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen
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woli w sprawach majagtkowych w imieniu organizacji zgodne z KRS lub innym
dokumentem rejestrowym lub w przypadku braku takich zapiséw w
dokumentach rejestrowych na podstawie stosownego petnomocnictwa,

b. w przypadku organizacji pozarzagdowej - sktadane sg przez osoby upowaznione
do sktadania o$wiadczen woli w sprawach majatkowych w jej imieniu zgodne z
KRS lub innym dokumentem rejestrowym lub w przypadku braku takich zapiséw
w dokumentach rejestrowych na podstawie stosownego petnomocnictwa.

3. Podpisang oferte (razem z umowg wygenerowang i przestang drogg e-mail przez
Operatora) nalezy dostarczy¢ do Biura Poznanskich Dni Rodziny 2026, ktore miesci
sie w Jezyckim Centrum Kultury ul. Jackowskiego 5/7, 60-508 Poznan, osobiscie w
godzinach petnionych dyzuréw lub pocztg (liczy sie data wptyniecia do biura a nie
data stempla pocztowego) w ciggu 3 dni roboczych od dnia otrzymania droga
elektroniczng na adres e-mail wskazany w ofercie informacji o rekomendowaniu do
sfinansowania projektu.

I. NABOR MIKROGRANTOW
Whnioskodawcy sktadajg oferte o finansowanie za pomocag uproszczonego formularza
oferty stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Konkursu Mikrograntéw zawiera m.in.
opis dziatan, ktére bedg realizowane w ramach otrzymanego Mikrograntu.
1. Oferta w szczegétowym opisie dziatanh musi zawieraé nastepujgce dane:
e Date wydarzenia
e Godzine
e Nazwe organizatora
e Nazwe wydarzenia
e Informacje o wydarzeniu
e Grupe docelowg
e Lokalizacje wydarzenia
e Llink do transmisji lub miejsca udostepnienia pliku
e Informacje dodatkowe
2. Nabor ofert odbywa sie w trybie ciggtym (do wyczerpania srodkéw) jednakze nie
dtuzej niz do 17.05. 2026 r. do godziny 15.00.
3. Nabor ofert bedzie prowadzony w wersji elektronicznej za pomocg systemu
WITKAC.PL.
O zakwalifikowaniu oferty do oceny decyduje data i godzina wptywu do systemu.
5. Oferta w wersji elektronicznej bedzie podlegata ocenie formalnej i merytorycznej,
zgodnie z kryteriami wskazanymi w Karcie Oceny Formalnej oraz Karcie Oceny
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Merytorycznej, ktére stanowig zatgcznik nr 2i nr 3 do niniejszego regulaminu,
Whniosek w imieniu grupy nieformalnej sktada Patron.

Jezeli wartos¢ ztozonych ofert w Konkursie Mikrograntéw przekroczy 150% alokacji
Srodkéw, nabdr zostanie wstrzymany. Informacja o wstrzymaniu naboru zostanie

zamieszczona na stronie internetowe;j www.dzialamyrazem.pl oraz

www.fundacjaitsuptoyou.pl w zaktadce dotyczgcej konkursu oraz na stronie Witkac.pl.
8. W przypadku uwolnienia srodkéw informacja o wznowieniu naboru ofert zostanie

niezwtocznie zamieszczona na stronie www.dzialamyrazem.pl oraz

www.fundacjaitsuptoyou.pl w zaktadce dotyczgcej konkursu oraz na stronie Witkac.pl.

J. WYLANIANIE NAJLEPSZYCH OFERT

1. Oferty beda podlegaty ocenie formalnej i merytorycznej - zgodnie z zasadami
okreslonymi w Regulaminie Oceny Mikrograntéw.

2. Formalnie oferta zostanie zweryfikowana przez Operatora na podstawie Karty Oceny
Formalnej (zatgcznik nr 2) najpozniej w ciggu 3 dni roboczych od dnia ztozenia Oferty
w systemie WITKAC. Za dzien wptywu oferty rozpoczynajgcy procedure oceny uznaje
sie dzien roboczy, w ktérym oferta zostata ztozona do godziny 15:00. W przypadku
ofert ztozonych po tej godzinie bieg termindw wigzanych z procedurg oceny liczony
bedzie od nastepnego dnia roboczego.

3. Jezeli wniosek zawiera uchybienia formalne, ktére mozna uzupetni¢ jednorazowo, to
Whnioskodawca zostanie poproszony o ich poprawe. Wiadomos$¢ o koniecznosci
poprawy uchybien formalnych zostanie wystane drogg e-mail na wskazany w ofercie
adres. Poprawy nalezy dokona¢ w ciggu 3 dni roboczych od dnia otrzymania
wiadomosci.

4. Za braki formalne mozliwe do uzupetnienia uznaje sie w szczegdlnosci:

a. brak wymaganych zatgcznikbw, w tym porozumienia o utworzeniu grupy
nieformalnej lub dokumentu potwierdzajgcego  status organizacji
pozarzgdowej w przypadku podmiotédw niewpisanych do KRS;

b. nieczytelnos¢ lub niekompletnos¢ zatgczonych dokumentéw;

C. oczywiste omyiki pisarskie;

d. drobne niespdjnosci formalne pomiedzy trescig oferty a zatgcznikami.
Uzupetnienia nie mogg prowadzi¢ do zmiany zakresu merytorycznego inicjatywy, jej
budzetu ani podstawowych zatozen projektu.

5. Jezeli uchybienia nie zostang poprawione przez Wnioskodawce w ciggu 3 dni
roboczych od dnia otrzymania wiadomosci drogg elektroniczng, wniosek zostanie
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odrzucony formalnie i nie bedzie podlegat dalszej ocenie. Wnioskodawca zostanie o
tym poinformowany poprzez system Witkac.pl lub drogg e-mail na adres wskazany w
ofercie.

6. Oferta zostanie oceniona merytorycznie przez dwoch Ekspertow zgodnie z Kartg
Oceny Merytorycznej (zatgcznik nr 3) niezwtocznie po dokonaniu oceny formalnej,
jednak nie p6zniej niz do 7 dni roboczych od dnia oceny formalnej.

7. Po zakonczeniu oceny merytorycznej Operator informuje o wynikach poprzez
zamieszczenie listy rekomendowanych do finansowania ofert na stronie internetowe]

www.dzialamyrazem.pl oraz www.fundacjaitsuptoyou.pl.

8. Oceny merytorycznej dokonujg powotani przez Operatora niezalezni Eksperci, ktérzy
bedg ocenia¢ oferty zgodnie z Regulaminem Oceny Mikrograntéw stanowigcym
zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

9. Kazda oferta zostanie oceniona przez dwéch Ekspertéw - przynajmniej jeden
przedstawiciel organizacji pozarzagdowej i jeden przedstawiciel Urzedu Miasta
Poznania. W przypadku rozbieznosci w ocenie wynoszgcej przynajmniej 30% oferta
zostanie przekazana do Eksperta rozstrzygajgcego. Ekspert rozstrzygajgcy ma gtos
decydujacy.

10. Operator zapewnia, ze na Ekspertow powotane zostang osoby posiadajgce
odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie, pozwalajgce na wiasciwg ocene ofert.

11. Wszyscy Eksperci nie mogg by¢ zwigzani z Wnioskodawcami, stosunkiem osobistym
lub stuzbowym takiego rodzaju, ktéry mogtby wywota¢ watpliwosci co do
bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.

12. Oferta moze uzyskac razem 70 pkt. w trakcie oceny merytorycznej.

13. Dodatkowe kryteria strategiczne - oferta moze uzyska¢ dodatkowe 5 pkt. do oceny
merytorycznej jesli na etapie pisania projektu zostanie ona skonsultowana z
ekspertami Operatora.

14. Konsultacja moze sie odby¢ mailowo lub podczas osobistego spotkania w trakcie
dyzuréw doradczych w biurze Poznanskich Dni Rodziny 2026. Godziny dyzuréw beda
dostepne na stronie www.dzialamyrazem.pl oraz www.fundacjaitsuptoyou.pl w
zaktadce dotyczacej konkursu.

15. Do finansowania wybranych zostanie min. 25 najciekawszych i najbardziej
wartosciowych ofert, ktére otrzymajg minimum 60% punktow (42 punkty).

16. Operator na podstawie oceny Ekspertdw sporzadza liste ofert ktére uzyskaty

minimum 60% punktéw, publikuje jg na stronie internetowej www.dzialamyrazem.pl|

oraz www.fundacjaitsuptoyou.pl wraz ze wskazaniem ofert (zgodnie z punktem J.14),
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ktore zostaty rekomendowane do finansowania.

17. Operator ma prawo zmieni¢ kwote finansowania na podstawie oceny ekspertow.

18. W przypadku przyznania dotacji w wysokosci nizszej niz wnioskowana istnieje
mozliwo$¢ negocjacji harmonogramu i/lub kalkulacji przewidywanych kosztow
realizacji zadania i/lub opisu poszczegdlnych dziatan przed zawarciem umowy.

19. Wnioskodawca, ktéremu przyznano dotacje w wysokosci nizszej niz wnioskowana w
ofercie zobowigzany jest do ztozenia w systemie Witkac przed zawarciem umowy:

a. zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania, w przypadku zmiany
zakresu rzeczowego realizowanego zadania,

b. zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania,

c. zaktualizowanego opisu poszczegdlnych dziatan, w przypadku zmiany zakresu
rzeczowego realizowanego zadania.

20. Decyzje o wyborze oferty i udzieleniu dotacji podejmie Operator.

21. Do postanowien Operatora w sprawie wyboru oferty i udzielenia dotacji nie ma
zastosowania tryb odwotawczy.

22. Operator moze odmowi¢ podmiotowi wytonionemu w konkursie przyznania dotacji i
podpisania umowy w przypadku, gdy okaze sie, ze podmiot lub jego reprezentanci
utracg zdolno$¢ do czynnosci prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej
okolicznosci podwazajgce wiarygodnos¢é merytoryczng lub finansowa oferenta.

22. Operator na pisemny wniosek Wnioskodawcy, przedktada do wgladu
zanonimizowane indywidualne karty oceny merytoryczne;j.

K. WYPLATA MIKROGRANTU

1. Srodki finansowe w postaci Mikrograntu, wyptacane s3 na podstawie umowy
finansowania i na warunkach w niej okreslonych.

2. Przekazanie Srodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt. 1, nastepuje w terminie nie
dtuzszym niz 7 dni roboczych, liczac od dnia dostarczenia podpisanej umowy
pomiedzy Operatorem a Realizatorem Mikrograntu, pod warunkiem przekazania
$rodkéw na Mikrogranty przez Miasto Poznan.

3. Umowa finansowania jest podpisywana w przypadku pozytywnej oceny oferty oraz
informacji od Operatora o przyznaniu Mikrograntu.

4. Odmowa podpisania umowy finansowania albo nie podpisanie umowy finansowania
przez potencjalnego Realizatora Mikrograntu pomimo uptywu 14 dni
kalendarzowych od ogtoszenia wynikdéw, traktowane bedzie jako rezygnacja z
uzyskania Mikrograntu. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym,
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Operator sfinansuje kolejng oferte spetniajgca kryterium punktowe. W przypadku
réwnej liczby punktow wyboru dokonuje Operator.

L. DODATKOWE INFORMACJE
1. Dodatkowe informacje na temat konkursu mozna uzyska¢ na stronie internetowej
www.dzialamyrazem.pl oraz ~ www.fundacjaitsuptoyou.pl, lub kontaktujgc sie z

infolinig w wyznaczonych dniach pod nr telefonu 666 739 981.

M. OBOWIAZKI REALIZATOROW

1. Realizator Mikrograntu zobowigzuje sie do informowania, ze zadanie publiczne jest
sfinansowane ze Srodkéw otrzymanych od Urzedu Miasta Poznania. Informacja na
ten temat powinna sie znalez¢ we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach
dla medidow, ogtoszeniach oraz wystgpieniach publicznych  dotyczacych
realizowanego mikrograntu, ze szczegélnym uwzglednieniem informacji podczas
publicznej inauguracji mikrograntu.

2. Realizator Mikrograntu zobowigzuje sie do umieszczania logo Urzedu Miasta
Poznania, stosowania logotypu Poznanskich Dni Rodziny i informacji:
.Sfinansowano ze Srodkéw budzetowych Miasta Poznania” na wszystkich
materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych
rzeczach, oileich wielko$c¢ i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do
wielkos$ci innych oznaczen, w spos6b zapewniajgcy jego dobrg widocznosc.

3. Realizator Mikrograntu zobowigzany jest do umieszczania w widocznym miejscu,
gdzie realizowane jest zadanie publiczne, tablicy/plakatu informacyjnego w jezyku
polskim zawierajgcego: nazwe zadania publicznego, logo Urzedu Miasta Poznania,
oraz zapisy: #poznanwspiera #poznanskiednirodziny #pdr #czulypoznan i
~Sfinansowano ze $Srodkéw budzetowych Miasta Poznania”.

4. Tablice/plakat, o ktérych mowa w ust. 3 nalezy umiesci¢ w ciggu 14 dni roboczych od
dnia rozpoczecia realizacji zadania publicznego. Tablica/plakat informacyjny powinien
by¢ wyeksponowany w widocznym miejscu do dnia zakoriczenia realizacji zadania
publicznego.

5. Realizator Mikrograntu zobowigzuje sie do informowania o fakcie finansowania
zadania z budzetu Miasta Poznania, poprzez ustng informacje kierowang do
odbiorcéw przed wydarzeniem organizowanym w ramach danego zadania
publicznego czy podczas wystgpien publicznych.

6. Na stronie www.poznan.pl oraz https://www.poznan.pl/mim/ngo/ dostepne do

pobrania sa:
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1) logo Miasta Poznania,

2) wytyczne dotyczace stosowania logo Miasta Poznania,

3) logo do umieszczenia na materiatach objetych Patronatem Honorowym
Prezydenta Miasta Poznania,

7. Realizator Mikrograntu zobowigzany jest do uzyskania akceptacji wszystkich
materiatéw informacyjnych przed ich wydrukowaniem przez Gabinet Prezydenta
Urzedu Miasta Poznania. Materiaty do akceptacji nalezy przesta¢ na adres:
ci@um.poznan.pl.

8. Gabinet Prezydenta Urzedu Miasta Poznania zobowigzany jest do ustosunkowania sie
do przestanych materiatbw w ciggu 4 dni roboczych od daty ich wptywu, brak
ustosunkowania sie w terminie bedzie réwnoznaczny z akceptacjg materiatow.

9. Realizator Mikrograntu odpowiedzialny jest za promocje wydarzeh organizowanych
w ramach zadania publicznego, przy czym wszelkie dziatania reklamowe
podejmowane przez Realizatora muszg by¢ zgodne z prawem.

10. Realizator Mikrograntu zobowigzany jest do umieszczenia plakatow/ulotek wytgcznie
w miejscach do tego przeznaczonych i wytgcznie za zgodg dysponentéw tych miejsc.

11. Realizator Mikrograntu posiadajgcy wtasng strone internetowg przedstawia na niegj
informacje o realizowanym projekcie. Informacja na stronie musi zawiera¢: nazwe
projektu, logo Urzedu Miasta Poznania, logotyp Poznanskich Dni Rodziny, informacje
o sfinansowaniu mikrograntu ze Srodkéw budzetowych Miasta Poznania, krotki opis
projektu oraz catkowitg wartos¢ projektu sfinansowang z budzetu Urzedu Miasta
Poznania.

12. W przypadku utworzenia oficjalnej strony zadania publicznego w portalach
spotecznos$ciowych (w szczegdlnosci Facebook, Instagram, Pinterest) nalezy w jego
opisie umiescic zapis: ,Sfinansowano ze srodkéw budzetowych Miasta Poznania” oraz
#poznanwspiera #poznanskiednirodziny #pdr #czutypoznan

13. W przypadku zamieszczania informacji (wpisow, zdje¢, materiatéw video) w mediach
spotecznosciowych dotyczgcych wydarzehn zwigzanych z zadaniem publicznym, do
informacji nalezy dotgczy¢ zapis: ,Sfinansowano ze Srodkéw budzetowych Miasta
Poznania” oraz #poznanwspiera #poznanskiednirodziny #pdr #czutypoznan.

14. Realizator zobowigzuje sie podczas realizacji projektu do uwzgledniania minimalnych
wymagan stuzgcych zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,
okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

15. Realizator przy realizacji zadania publicznego (mikrograntow) odpowiedzialny jest za
realizacje obowigzkéw pracodawcédw i innych organizatoréw w zakresie dziatalnosci
zwigzanej z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem, Swiadczeniem porad
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psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacjg innych
zainteresowan przez matoletnich, lub z opieka nad nimi oraz pracownikéw i innych
0s6b dopuszczanych do takiej dziatalnosci okre$lonych w ustawie z dnia 13 maja 2016
r. 0 przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie
matoletnich.
16. W celu ochrony Srodowiska naturalnego, Realizator inicjatyw zobowigzuje sie
podczas realizacji projektu do:

1) wyeliminowania z uzycia przy wykonywaniu umowy jednorazowych talerzy,
sztuccodw, kubeczkéw, mieszadetek, patyczkéw, stomek i pojemnikéw na
zywnos¢ wykonanych z poliolefinowych tworzyw sztucznych i zastgpienia ich
wielorazowymi odpowiednikami lub jednorazowymi produktami ulegajgcymi
kompostowaniu lub biodegradacji, w tym wykonanymi z biologicznych
tworzyw sztucznych spetniajgcych norme EN 13432 [ub EN 14995;

2) podawania poczestunku bez uzywania jednorazowych talerzy, sztuccow,
kubeczkoéw, mieszadetek, patyczkdéw, stomek i pojemnikéw na zywnos¢
wykonanych z poliolefinowych tworzyw sztucznych;

3) podawania wody lub innych napojéw w opakowaniach wielokrotnego uzytku
lub w butelkach zwrotnych;

4) podawania do spozycia wody z kranu, jesli spetnione sg wynikajgce z
przepiséw prawa wymagania dotyczace jakosci wody przeznaczonej do
spozycia przez ludzi;

5) wykorzystywania przy wykonywaniu umowy materiatéw, ktére pochodzg lub
podlegajg procesowi recyklingu;

6) rezygnacji z uzywania jednorazowych opakowan, toreb, siatek i reklamowek
wykonanych z poliolefinowych tworzyw sztucznych;

7) nieuzywania balondéw wraz z patyczkami plastikowymi;

8) niewypuszczania chinskich lampiondw;

9) nieuzywania sztucznych ogni i petard.

N. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Operator zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli poprawnosci realizacji
projektu oraz badania ewaluacyjnego dotyczacego realizacji Mikrograntu ws$rod
Realizatoréw Mikrograntéw uczestniczacych w realizacji Konkursu Mikrograntow.

2. Operator zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie,
wynikajgcych w szczegdlnosci ze zmian przepisow prawa. Wprowadzone zmiany nie
bedg dotyczyly ztozonych ofert w ramach Konkursu Mikrograntow przed

wprowadzeniem zmian.
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3. O wszelkich zmianach dotyczacych zasad i warunkéw udzielania Mikrograntow,
Operator poinformuje za posrednictwem strony internetowej www.dzialamyrazem.pl

oraz www.fundacjaitsuptoyou.pl.

4. W przypadku powstania sporu na tle stosowania postanowiern Regulaminu lub
realizacji umowy finansowania, operator i realizatorzy bedg starali sie rozwigza¢ go
polubownie, a w przypadku braku porozumienia wtasciwym do jego rozstrzygniecia
bedzie sgd wedtug wtasciwosci ogdlnej.

5. Szczego6towe zasady rozliczenia Mikrograntow oraz ztozenia sprawozdania koncowego
zostang okreslone w umowie o finansowanie oraz zatgczniku nr 5 do niniejszego

Regulaminu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Operatora.
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