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Załącznik nr 5 

 

REGULAMIN OCENY MIKROGRANTÓW ZŁOŻONYCH W ODPOWIEDZI  

NA KONKURS  

AKADEMIA AKTYWNOŚCI SENIORALNEJ – Mikrodotacje dla Seniorów 2025 

 

A. ZASADY OGÓLNE 

1. Ocena merytoryczna ofert będzie się odbywała w dwóch etapach: 

Etap I – indywidualna ocena ofert przez ekspertów w systemie Witkac.pl. 

Etap II – posiedzenie komisji konkursowej z udziałem wszystkich oceniających z 

I etapu oraz przedstawicieli Centrum Inicjatyw Senioralnych i Miejskiej Rady 

Seniorów. Przedstawiciele CIS i MRS stanowią niezależne ciało w systemie oceny 

ofert. 

2. Ekspertów ze strony Wydziału Zdrowia i Spraw Społecznych Urzędu Miasta 

Poznania na wniosek Operatorów wskazuje Dyrektor Wydziału Zdrowia i Spraw 

Społecznych.  

3. Przedstawiciele Centrum Inicjatyw Senioralnych i Miejskiej Rady Seniorów 

zostaną wskazani przez Wydział Zdrowia i Spraw Społecznych Urzędu Miasta 

Poznania. 

4. Ekspertów ze strony Organizacji Pozarządowych wskażą Operatorzy. 

5. Oceny ofert Eksperci będą dokonywać w systemie Witkac w I etapie oceny. 

6. Wszyscy Eksperci, biorący udział w ocenie, akceptują deklarację bezstronności i 

poufności w systemie Witkac. 

7. Członkowie Komisji Konkursowej z ramienia Centrum Inicjatyw Senioralnych i 

Miejskiej Rady Seniorów akceptują deklarację bezstronności i poufności na 

podstawie pisemnego oświadczenia przed przystąpieniem do II etapu oceny  

ofert. 

8. Eksperci są odpowiedzialni za jakość podejmowanych decyzji, czyli rzetelną i 

bezstronną ocenę, dokonaną na podstawie wszystkich aspektów, 

przedstawionych na Kartach Oceny Merytorycznej (załącznik nr 3 i 4 do 

Regulaminu Konkursu Mikrograntów)  

9. Przedmiotem oceny merytorycznej są jedynie oferty spełniające kryteria 

formalne. 
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B. OCENA FORMALNA 

1. Kryteria formalne weryfikowane są na etapie składania oferty w systemie 

Witkac.pl. 

2. Ocena formalna zostanie dokonana w terminie 3 dni kalendarzowych od 

zakończenia naboru ofert. 

3. Oferta spełniająca kryteria formalne, zostaje przekazana do oceny merytorycznej. 

 

C. OCENA MERYTORYCZNA 

1. Eksperci zaproszeni do oceny Mikrograntów, to eksperci w obszarze współpracy z 

organizacjami pozarządowymi i grupami nieformalnymi oraz posiadający wiedzę 

na temat realizacji inicjatyw na rzecz środowiska senioralnego. 

2. W pierwszym etapie oceny merytorycznej każda oferta jest oceniana niezależnie 

przez czterech Ekspertów w tym obligatoryjnie dwóch przedstawicieli Urzędu 

Miasta Poznania. 

3. W drugim etapie oceny ofert w skład komisji wchodzą wszyscy członkowie komisji, 

którzy dokonywali oceny ofert w systemie Witkac.pl oraz przedstawiciele  Centrum 

Inicjatyw Senioralnych i Miejskiej Rady Seniorów. 

4. Przed rozpoczęciem oceny Eksperci zostaną zapoznani z kryteriami i zasadami 

oceny ofert. 

 

D. TRYB OCENY 

Obowiązuje dwuetapowa ocena merytoryczna ofert. 

I Etap oceny: 

1. W pierwszym etapie oceny merytorycznej ofert, obowiązuje indywidualny tryb 

oceny przez każdego z Ekspertów. 

2. Ekspert zobowiązuje się do dokonania oceny osobiście, profesjonalnie, z należytą 

starannością na podstawie treści zawartych w ofercie. 

3. Ocena ofert dokonywana jest przy wykorzystaniu Karty Oceny Merytorycznej, 

której wzór stanowi załącznik nr 3 do Regulaminu Konkursu Mikrograntów. 

4. W Karcie Oceny Merytorycznej w kolumnie "Ocena eksperta" Ekspert wpisuje, 

liczbę punktów, którą przyznaje wraz z uzasadnieniem odjęcia punktów przy 

poszczególnych elementach. 

5. Karty oceny, bez danych osobowych eksperta oceniającego, będą udostępniane na 

pisemne życzenie Wnioskodawcy. 
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6. Aby oferta Mikrograntu była poprawna merytorycznie i mogła uzyskać kryterium 

strategiczne musi otrzymać minimum 60% punktów. 

7. Ekspert może rekomendować przyznanie Mikrograntu w pełnej lub niepełnej 

kwocie wnioskowanej przez oferenta. 

8. Każda oferta jest oceniana przez czterech Ekspertów, a ocena końcowa stanowi 

średnią ocen Ekspertów. 

9. W przypadku rozbieżności w ocenie wynoszącej przynajmniej 30% oferta zostanie 

przekazana do Eksperta rozstrzygającego. Ekspert rozstrzygający ma głos 

decydujący.  

10. Eksperci dokonują oceny wniosków w systemie WITKAC.PL w terminie 7 dni 

roboczych od dnia przekazania oferty do oceny. 

11. Do drugiego etapu oceny wybrane zostaną inicjatywy, które otrzymają minimum 

60% punktów. 

 

II Etap oceny: 

1. W drugim etapie oceny odbędzie się zamknięte posiedzenie wszystkich członków 

komisji, którzy dokonywali oceny ofert w systemie Witkac.pl oraz przedstawicieli 

UMP, Centrum Inicjatyw Senioralnych i Miejskiej Rady Seniorów. 

2. Komisja dokładnie przeanalizuje i omówi oferty, które otrzymały min. 60% pkt. w 

kontekście powtarzających się wzorców, takich jak podobieństwa w treści, celach, 

planowanych działaniach czy budżetach; szczególnie jeśli występują w podobnych 

obszarach tematycznych i geograficznych. Ustali, czy planowane działania są 

podobne lub identyczne w różnych wnioskach, co może sugerować próbę 

uzyskania funduszy na te same lub zbliżone aktywności pod różnymi pretekstami.  

Komisja dokona oceny ofert wg karty oceny merytorycznej II etapu (Załącznik nr 4 

do Regulaminu Konkursu). 

3. Komisja może zarekomendować warunkowe przyznanie mikrodotacji, pod 

warunkiem dokonania przez Wnioskodawcę wskazanych uzupełnień lub korekt w 

treści oferty. Wnioskodawca ma obowiązek wprowadzić zmiany w terminie 5 dni 

roboczych od dnia przekazania informacji przez Operatorów. Brak uzupełnienia w 

wymaganym terminie skutkuje odrzuceniem oferty. 

4. Posiedzenie Komisji zostanie zakończone opracowaniem protokołu zawierającego 

rekomendacje do sfinansowania wybranych ofert. Protokół podpisują wszyscy 

członkowie Komisji uczestniczący w posiedzeniu. 
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E. WYNIKI OCENY 

1. Operatorzy przedstawią listę ofert rekomendowanych przez Ekspertów do 

sfinansowania. 

2. Na liście ofert rekomendowanych do sfinansowania znajdą się oferty 

zweryfikowane formalnie i ocenione merytorycznie. 

3. Lista rekomendowanych do sfinansowanych projektów zawierać będzie 

następujące informacje: 

a. nazwę oferenta; 

b. tytuł projektu; 

c. liczbę punktów; 

d. kwotę finansowania. 

4. Lista ofert rekomendowanych do finansowania zostanie opublikowana na stronie 

internetowej Operatorów www.działamyrazem.pl oraz www.fundacjaitsuptoyou.pl  

5. Ocena merytoryczna jest ostateczna. Nie przysługuje od niej odwołanie ani 

złożenie zastrzeżeń. 

 

Zasady oceny formalnej oraz dwuetapowej oceny merytorycznej opisane w 

niniejszym regulaminie będą stosowane odrębnie w każdym z zaplanowanych 

naborów ofert, zgodnie z harmonogramem konkursu. 

 

Regulamin Oceny Mikrograntów wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia przez 

Operatorów. 

 

http://www.działamyrazem.pl/

