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[ZIALAMY

Standardem komunikacyjnym jest takze informowanie otoczenia, Sieci i organizacji
zainteresowanych o wydarzeniach, jakie majg miejsce nie tylko w samej Sieci, ale row-
niez w organizacji cztonkowskiej kazdej z osobna. Zadanie to moze zostac zrealizowane
za pomocg opracowanego harmonogramu wydarzen zamieszczonego np. w elektro-
nicznym kalendarzu, ktory z kolei udostepniony zostanie Sieci i wszystkim organiza-
cjom do niej nalezgcym. Kalendarz powinien zosta¢ powierzony 1 osobie z organizacji,
odpowiedzialnej za jego aktualizowanie i monitorowanie. Praca z kalendarzem elektro-
nicznym powinna byc¢ oparta na rzetelnej wiedzy z zachowaniem zasad bezpieczen-
stwa. Podobnie, jak w przypadku poczty, zalecanym kalendarzem jest kalendarz Google
(modut aplikacji Google Apps). Jest on dostepny bezptatnie dla prywatnych uzytkowni-
kow kont Google, a od tego roku rowniez dla organizacji NGO. Jego najwiekszg zaletg
jest funkcja udostepniania wspotpracownikom do wspolnego edytowania i wprowadza-
nia wydarzen oraz funkcja publikowania w Internecie (np. na stronie www organizacji).

Lista sprawdzajaca

Ponizej zostata opracowana lista sprawdzajgca. Lista zawiera zestawy pytan za-
mknietych, na ktore jest tylko jedna odpowiedz: TAK lub NIE. Odpowiadajgc twierdzgco
na wiekszos¢ pytan, organizacja Smiato bedzie mogta powiedziec, ze spetnia standardy
komunikacyjne. Jesli jednak odpowiedzi bedzie negatywna to organizacje czeka duzo
pracy z zakresu usprawnienia komunikacji i pracy grupowej. Nalezy tg liste traktowac
jako ¢wiczenie do wielokrotnego powtarzania w okreslonych odstepach czasu.

PYTANIE ODPOWIEDZ

1. Czy organizacja korzysta z elektronicznego kalendarza? TAK/NIE

2. Czy organizacja na biezagco zamieszcza informacje o zaplanowa- TAK/NIE
nych wydarzeniach z jej udziatem?

3. Czy organizacja udostepnia cztonkom kalendarz elektroniczny? TAK/NIE

4. Czy kalendarz organizacji jest dostepny publicznie dla szerszego TAK/NIE

grona odbiorcow (osob zainteresowanych)?

5. Czy kalendarzem organizacji opiekuje sie jedna wyznaczona do TAK/NIE
tego celu osoba?

Podsumowanie odpowiedzi:

Twierdzacych:| .o

Przeczacych:| ..cccoiiieiinn.
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