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UMOWA NR /CDR2/2020

o realizacje projektu w ramach Konkursu Regrantingowego pn. ,Centrum dla Rodziny 27,
dofinansowanego ze srodkéw Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata 2014 -2020.
Umowa zostata zawarta w dniu w Poznaniu pomiedzy:
Stowarzyszeniem Instytut Zachodni z siedzibg w ul. Mostowa 27, 61-854 Poznan, wpisanym do
KRS pod nr: 0000040559, reprezentowanym przez:

1) Joanne Kalinska - Zastepce Prezesa Kuratorium Stowarzyszenia Instytut Zachodni,

2) Natalie Jackowskg - Zastepce Prezesa Kuratorium Stowarzyszenia Instytut Zachodni
zwanym dalej Operatorem,
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zwang dalej Realizatorem,

§1
Przedmiot umowy

1. Operator dziatajgc na podstawie umowy 10/1/2020 zleca realizacje projektu pn.:
okresSlonego szczegdtowo we wniosku o dofinansowanie o sumie kontrolnej
................................ ztozonym przez Realizatora w dniu ........ccceecevvervenenne,, 2 UWZgElednieniem
aktualizacji wniosku o dofinansowanie, zwanego dalej ,projektem”.

2. Realizator zobowigzuje sie wykonac¢ projekt w zakresie i na warunkach okreslonych w
niniejszej umowie.

3. Operator przyznaje Realizatorowi srodki finansowe, o ktérych mowa w § 3, w formie
dotacji, na realizacje projektu okreslonego we wniosku o dofinansowanie, ktéry stanowi
zatgcznik nr 1 do umowy,

4. Wykonanie umowy nastgpi z chwilg zaakceptowania przez Operatora sprawozdania
koncowego, o ktérym mowa w 8§ 9 ust. 3.

5. Whniosek o dofinansowanie oraz jego aktualizacje, o ktérych mowa w ust. 1, stanowig
zataczniki do niniejszej umowy i sg jej integralng czescia.

6. Osobg do kontaktow roboczych ze strony:

1) Realizatora jest ....cccccvvvcvevernnnnn. ctel i, , - MAIl e
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2) Operatora jest ....ccceeveveeneereennene ctel , €-MaAl e
§2
Sposéb realizacji projektu
Termin realizacji projektu ustala sie od dnia ....c.cccceevvieniennen. do dnia ..cccecevereneniennne ,

zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 2.

Realizator zobowigzuje sie do wykorzystania sSrodkéw, o ktérych mowa w § 3, zgodnie z
celem, na jaki je uzyskali i na warunkach okreslonych niniejszg umowa.

Przychody uzyskane przy realizacji umowy, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ przy
kalkulowaniu budzetu projektu oraz odsetki bankowe od przekazanych przez Operatora
srodkow nalezy wykorzysta¢ wytgcznie na realizacje projektu.

Odsetki od kwot dotacji nie mogg by¢ przekazywane na inny rachunek niz ten, na ktéry
przekazano dotacje.

§3
Wysokos¢ dotacji w catkowitym koszcie projektu
Operator przekaze na realizacje projektu kwoty dotacji w wysokosSCi ......cccceenenee. z
(STOWNIE! et tysiecy zt), na rachunek bankowy Realizatora
O NI ettt sttt ettt ettt b et b e s b bbbttt e et et n e e e neeas , ktérego wiascicielem jest:

................................................................................ w terminie 14 dni roboczych od dnia
podpisania niniejszej umowy, pod warunkiem posiadania przez Operatora Srodkow
finansowych przekazanych przez Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego na podstawie umowy, o ktérej mowa w 8 1 ust. 1.
Realizator oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego i zobowigzuje sie do utrzymania wskazanego w ust. 1 rachunku nie krécej niz
do chwili zaakceptowania przez Operatora sprawozdania koncowego, o ktérym mowa w 8
9 ust. 3. W przypadku niemozliwosci utrzymania dotychczasowego rachunku, Realizator
zobowiazuje sie do niezwtocznego poinformowania Operatora o nowym rachunku i jego
numerze.
Realizator zobowigzuje sie do wniesienia na realizacje projektu:

a) wkitadu osobowego o wartosci .................. Zh (SFOWNIE: vt zh),

b) wktadu finansowego o wartosci .................. Zh (SFOWNIE: et zt).
Catkowity koszt projektu stanowi suma kwot dotacji oraz wktadu osobowego (w tym
Swiadczen wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkdw) i wktadu finansowego, o ktérych
MOWA W USt. 3, WYNOSI .ccevvvrrierenrereeniesieenen ZH(SYOWNI@: ittt zh).
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§4
Procentowy udziat dotacji w kosztach projektu
Realizator sg zobowigzani zachowac procentowy udziat srodkéw wiasnych, o ktérych
mowa w ust. 2, w catkowitych kosztach projektu, o ktérych mowa w § 3 ust. 4.
Procentowy udziat Srodkéw wtasnych osobowych i finansowych wynosi nie mniej niz 10%
wartosci dotacji.
§5
Dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja ksiegowa

Realizator jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowej projektu, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z przepiséw
prawa, w spos6b umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.
Realizator zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektu do dnia 31.12.2025 r., przy czym termin ten moze zosta¢ wydtuzony przez
Operatora. O ewentualnej zmianie terminu Operator poinformuje Operatora pisemnie.
Realizator zobowigzany jest do gromadzenia i opisywania dokumentacji finansowej w
sposbb zgodny z przepisami prawa.
Realizator zobowigzany jest do ponoszenia wydatkéw zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie.
Dopuszczalne jest przesuniecie srodkéw pomiedzy kategoriami kosztow merytorycznych i
obstugi projektu pod warunkiem, ze przedmiotowa zmiana dotyczy przesunie¢, w budzecie
projektu do kwoty nie wiekszej niz 300,00 zt (stownie: trzysta ztotych 00/100). Realizator ma
obowigzek poinformowac o tym Operatora w sprawozdaniu koricowym.
Nie moze dokonywa¢ bez zgody Operatora wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci:

a. zmian w projekcie, w zakresie dotyczgcym przesunie¢ w budzecie projektu

przekraczajgcych warto$¢ 300,00 zt (stownie: trzysta ztotych i 00/100),

b. zmian w projekcie polegajacych na zmniejszeniu wartosci udziatu wktadu wtasnego,

c. wprowadzeniu nowych pozycji do budzetu projektu.
Dokonanie zmian, w sposéb sprzeczny z ust. 5 i 6 powyzej, w szczegolnosci ich dokonanie
bez wymaganej zgody Operatora, bedzie traktowane jako pobranie dotacji w nadmiernej
wysokosci.
Zmiany, o ktérych mowa w pkt. 6 wymagajg pisemnej zgody Operatora i zawarcia aneksu
do umowy.
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§6
Obowiazki informacyjne Realizatora

Realizator zobowigzujg sie do informowania, ze projekt jest wspoétfinansowany ze srodkdéw
otrzymanych z budzetu Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata 2014-2020.
Realizator zobowigzuje sie do umieszczenia logotypodw na wszystkich materiatach, w
szczegolnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych
realizowanego projektu oraz na zakupionych $rodkach trwatych, proporcjonalnie do
wielkosci innych oznaczen, w sposdb zapewniajgcy ich dobrg widocznos¢. Logotypy
Konkursu dostepne sg na stronie internetowej www.dzialamyrazem.pl w zakfadce
dotyczgcej konkursu.
Niestosowanie sie do obowigzkéw informacyjnych w odniesieniu do wytworzonych
materiatdw moze skutkowac¢ uznaniem wydatkdow zwigzanych z wytworzeniem tych
materiatéw za niekwalifikowane.

§7

Uprawnienia informacyjne Operatora

Realizator upowaznia Operatora do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie,
radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazw oraz adresu Realizatora,
przedmiotu i celu, na ktéry przyznano srodki, informacji o wysokosci przyznanych srodkow
oraz informacji o ztozeniu lub nie ztozeniu sprawozdania z realizacji projektu.
Operator jest uprawniony do bezptatnego korzystania z rezultatbw projektu,
w szczegblnosci z raportdéw, opracowan oraz innych materiatdbw wytworzonych przez
Realizatora przy realizacji projektu.

§8

Kontrola projektu

Operator sprawuje kontrole prawidtowosci realizacji projektu przez Realizatora, w tym
wydatkowania przekazanej dotacji oraz srodkéw, o ktérych mowa w & 3. Kontrola moze
by¢ przeprowadzona w toku realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania
obowigzku, o ktérym mowa w 8 5 ust. 2.
W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Operatora moga
badac¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub moga miec¢ znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania projektu, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na piSmie
informacji dotyczagcych wykonania projektu. Realizator zobowigzuje sie na zgdanie
kontrolujgcego dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz
udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.
Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Operatora zaréwno w siedzibie
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Realizatora, jak i w miejscu realizacji projektu.

O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Operator poinformuje Realizatora, a w
przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze im wnioski i zalecenia majgce na celu
ich usuniecie.

Realizator jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od dnia
otrzymania wnioskéw i zalecen, o ktérych mowa w ust. 4, do ich wykonania i
powiadomienia o tym Operatora.

Realizator zobowigzuje sie do poddania kontroli prowadzonej przez inne uprawnione
podmioty, w tym w szczegdlnosci przez Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego z siedzibg w Warszawie (00-124) przy al. Jana Pawta Il 12.

§9
Obowiagzki sprawozdawcze Realizatora
Operator moze wezwac Realizatora do ztozenia sprawozdania czeSciowego z realizacji
projektu okreslajgc wzor tego sprawozdania. Realizator jest zobowigzany do dostarczenia
sprawozdania w terminie 10 dni roboczych od dnia doreczenia wezwania.
Sprawozdanie koncowe z realizacji projektu powinno zosta¢ sporzgdzone przez
Realizatora na formularzu udostepnionym przez Operatora na platformie www.witkac.pl.
Sprawozdanie powinno zosta¢ ziozone w wersji elektronicznej na platformie
www.witkac.pl w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia realizacji projektu, o

ktérym mowa w § 2 ust. 1 wraz z zatgczonymi w systemie kopiami dokumentoéw zgodnie z
Zasadami Rozliczania.

Po pozytywnej weryfikacji w systemie Witkac sprawozdanie powinno zosta¢ dostarczone
do Operatora w formie papierowej wraz z kopig dokumentéw finansowych i osobowych
potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem i podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Realizatora w terminie 7 dni kalendarzowych zgodnie z Zasadami
Rozliczania.

Operator ma prawo zgda¢, aby Realizator, w wyznaczonym terminie, przedstawit
dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1 - 2.

W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1 - 2, w terminie, Operator
wzywa mailowo Realizatora do ich ztozenia, w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia
wystania wezwania.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w sprawozdaniach, o ktérych mowa w ust. 1 -
2, Operator wzywa mailowo do ich usuniecia w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia
wystania wezwania.
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Niezastosowanie sie do wezwan, o ktérych mowa w ust. 4 - 6, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem.
Niezastosowanie sie do wezwan, o ktérych mowa w ust. 4 - 6 moze by¢ podstawg do
natychmiastowego rozwigzania umowy przez Operatora.
Dostarczenie sprawozdania koncowego przez Realizatora jest rownoznaczne z
udzieleniem Operatorowi prawa do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach,
materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach.
O ostatecznym przyjeciu sprawozdania Operator informuje Realizatora projektu
poprzez informacje w systemie elektronicznym Witkac.pl.
W przypadku nieprzyjecia przez Operatora czesci badz catosci sprawozdan, o ktorych
mowa w ust. 1 - 2, wszczynana jest procedura zwrotu czesci bgdz catosci dotacji, zgodnie z
zasadami okreslonymiw § 10.
§10
Zwrot srodkéw finansowych
Kwote dotacji niewykorzystang w terminie Realizator jest zobowigzany zwrdéci¢ w terminie
10 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji projektu, o ktérym mowa w § 2 ust.
1. podajgc w tytule przelewu numer umowy oraz, ze przelew dotyczy zwrotu czesci
niewykorzystanej dotacji.
Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Operatora o
numerze 84 1090 1359 0000 0000 3506 4550, prowadzony przez Santander Bank Polska
S.A.
Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie, o ktérym mowa w ust. 2, nalicza
sie odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, poczgwszy od dnia
nastepujgcego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu, ktére nalezy zwréci¢ na rachunek
bankowy Operatora o numerze 84 1090 1359 0000 0000 3506 4550, prowadzony przez
Santander Bank Polska S.A. podajgc w tytule numer umowy oraz, ze przelew dotyczy
odsetek od zwrotu niewykorzystanej dotacji po terminie.
Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji, podlegajg zwrotowi
na rachunek bankowy Operatora na zasadach okre$lonych w ust. 1-3.
Kwota dotacji podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtoSci podatkowych, w ciggu 5 dni roboczych od dnia stwierdzenia okolicznosci, o
ktérych mowa w pkt. 1 2, na rachunek bankowy wskazany przez Operatora w sytuacji gdy
byta:
a. wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
b. pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.
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8§11
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia

okolicznosci, za ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, i ktére uniemozliwiaja

prawidtowe wykonanie umowy.

W przypadku rozwigzania umowy w trybie, o ktorym mowa w ust. 1, skutki finansowe i

obowigzek zwrotu $Srodkéw finansowych Strony okreslg w protokole.

§12
Odstgpienie od umowy przez Strony

Realizator moze odstgpi¢ od umowy do dnia poniesienia pierwszego wydatku z

otrzymanej dotacji.

Realizator moze odstgpi¢ od umowy jezeli Operator nie przekaze dotacji w terminie

okreslonym w umowie, nie p6zniej jednak niz do dnia przekazania dotacji.

§13
Rozwigzanie umowy przez Operatora

Umowa moze by¢ rozwigzana przez Operatora ze skutkiem natychmiastowym

w szczegoblnosci w przypadku:

a. wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie 2z przeznaczeniem, pobrania
w nadmiernej wysokosci,

b. nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegblnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego projektu;

c. przekazania przez Realizatora czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej;
nieprzedtozenia przez Realizatora sprawozdan z wykonania projektu w terminach i na
zasadach okres$lonych w niniejszej umowie;

e. odmowy poddania sie przez Realizatora kontroli we wskazanym przez Operatora
terminie albo utrudnienia przeprowadzenia kontroli, albo niedoprowadzenia przez
Realizatora w terminie okresSlonym przez Operatora do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci.

Operator, rozwigzujgc umowe, okresli:

a. kwote dotacji podlegajgcg zwrotowi w wyniku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 1,

b. termin zwrotu dotacji oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktoéry nalezy
dokonac zwrotu.

W przypadku nieuiszczenia w terminie okreslonym w ust. 2 kwoty dotacji podlegajacej

zwrotowi, od kwoty tej nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
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podatkowych, poczgwszy od dnia nastepujgcego po uptywie terminu zwrotu dotacji,
okreslonego w ust. 2.

§14

Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzace z dotacji

Realizator zobowigzuje sie do niezbywania zwigzanych z realizacjg projektu rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za Srodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu.
Z waznych przyczyn Strony moga zawrze¢ aneks do niniejszej umowy, zezwalajgcy na
zbycie rzeczy przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem, ze
Realizator zobowigze sie przeznaczy¢ srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celéw
statutowych.

§15

Forma oswiadczen

Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oSwiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umowg
wymagajg pod rygorem niewaznosci formy pisemnej.

§16
Odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich

Realizator ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate w
zwigzku z realizacja projektu.

§17
Dane osobowe

Administratorem danych osobowych w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO) oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 1000
z pézn. zm.) przetwarzanych w zwigzku z realizacjg projektu jest Realizator.

W zakresie zwigzanym z realizacjg projektu, w tym m.in. z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdéw
informatycznych, Realizator projektu zobowigzany jest stosowa¢ RODO oraz ustawe z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

Klauzula informacyjna

1. Informujemy, ze Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Instytut
Zachodni (ul. Mostowa 27, 61-854 Poznan).
2. Z Administratorem mozna sie kontaktowac pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej lub
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droga e-mailowg pod adresem: ngo@dzialamyrazem.pl.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji zadania pn. ,Centrum dla
Rodziny 2".

4. Panstwa dane osobowe bedg przez nas przechowywane do momentu cofniecia przez
Panstwa zgody na ich przetwarzanie lub zgtoszenia sprzeciwu wobec ich przetwarzania,
nie krocej jednak niz wymagajg tego przepisy prawa.

5. Podanie danych osobowych jest niezbedne do zawarcia i wykonania umowy.

6. Panstwa dane osobowe bedg udostepniane podmiotom i pracownikom
wspotpracujgcym z Administratorem w zakresie realizacji zadania tj. Narodowemu
Instytutowi Wolnosci.

7. Podane przez Panstwa dane osobowe nie bedg udostepniane innym odbiorcom i nie
bedga przekazywane do panstwa trzeciego.

8. Posiadajg Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu,
prawo do cofniecia ewentualnej zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

9. Panstwa dane osobowe nie bedg zautomatyzowane ani nie beda podlegaty
profilowaniu.

§18
Postanowienia koricowe

1. Realizator zobowigzuje sie stosowac przy realizacji niniejszej umowy dokumenty i
wytyczne dostepne na stronie internetowej Operatora www.dzialamyrazem.pl.

2. W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje sie odpowiednio przepisy prawa
krajowego.

3. Spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony beda
staraty sie rozstrzygac¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spér zostanie
poddany pod rozstrzygniecie sgdu wtasciwego ze wzgledu na siedzibe Operatora.

4. Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron.

Realizator:
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Operator:
Joanna Kaliniska Natalia Jackowska
Zastepca Przewodniczgcego Kuratorium Zastepca Przewodniczgcego Kuratorium
Stowarzyszenia Instytut Zachodni Stowarzyszenia Instytut Zachodni
ZALACZNIKI:

1. wydrukowany i podpisany egzemplarz Oferty (tozsamy z przestang wersjg
elektroniczng);

2. odpis aktualny (zgodny ze stanem faktycznym) z Krajowego Rejestru Sgdowego
(wytacznie jezeli nie jest on dostepny w internetowej Wyszukiwarce Podmiotow
Krajowego Rejestru Sgdowego) lub odpowiednio wycigg z ewidencji posiadajacej
osobowos¢ prawng lub inne dokumenty potwierdzajgce status prawny Realizatora i
umocowanie 0sob jg reprezentujgcych;

3.

dokument potwierdzajgcy umocowanie oséb reprezentujgcych np. uchwata - w

przypadku zatgczenia wypisu z ewidencji lub innego dokumentu, w ktérym NIE zostaty
wskazane dane oséb uprawnionych do reprezentacji;
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